
Unverbindliche Empfehlung für die formlose Vergabedokumentation für Zuwendungen unter 100.000,- €

Vergabedokumentation 

Beispiel 1 (laufende Nr.)

	Definition des Auftrags:

	10* Homeoffice Laptops



	Erläuterung der Fachkundigkeit (Qualifikation, Leistungsspektrum) und Leistungsfähigkeit (Durchführbarkeit im angefragten Zeitraum) der kontaktierten Anbieter*innen

	Anbieter*in 1
Name Firma
Homepage


Internet IT Handel; gesuchte Geräte verfügbar
	Anbieter*in 2
Name Firma
Homepage


Internet IT Handel; gesuchte Geräte verfügbar
	Anbieter*in 3
Name Firma
Homepage


Internet IT Handel; gesuchte Geräte verfügbar




	Erhaltene Angebote bzw. Rückmeldungen 


	Anbieter*in 1

Screenshot vom 05.03.2022
7.842,10 € brutto


	Anbieter*in 2

Screenshot vom 05.03.2022
8.999 € brutto


	Anbieter*in 3

Screenshot vom 05.03.2022
7.966,60 € brutto





	Begründete Auswahlentscheidung 


	Wir habe 3 Anbieter*innen für das gesuchte Produkt im Internet recherchiert und uns für das günstigste Angebot von Anbieter*in 1 entschieden.



	Ggf. stichhaltige Gründe für das Vorliegen von weniger als 3 Angeboten/ Screenshots (Gewohnheitsgründe sind nicht zulässig). 

	






Beispiel 2 (laufende Nr.)

	Definition des Auftrags:

	Fachplanung/ Einbau RLT Anlage
Anfragen versendet am 03.02.2022



	Erläuterung der Fachkundigkeit (Qualifikation, Leistungsspektrum) und Leistungsfähigkeit (Durchführbarkeit im angefragten Zeitraum) der kontaktierten Anbieter*innen

	Anbieter*in 1
Name
Adresse 

Ingenieurbüro XY
Dipl.-Ing.
zeitlich eventuell verfügbar
	Anbieter*in 2
Name
Adresse

Ingenieurbüro XX
Dipl.-Ing.
zeitlich verfügbar
	Anbieter*in 3
Name
Adresse

[bookmark: _GoBack]Ingenieurbüro, Fachplanung YY, Dipl.-Ing.
zeitlich verfügbar




	Erhaltene Angebote bzw. Rückmeldungen 


	Anbieter*in 1
Angebot vom 10.03.2022
89.000 € brutto
	Anbieter*in 2
Angebot vom 01.03.2022 105.000 € brutto
	Anbieter*in 3
Angebot vom 07.03.2022
110.000 € brutto




	Begründete Auswahlentscheidung 


	Wir haben 3 Anbieter*innen angefragt und 3 Angebote erhalten. Das Angebot von Anbieter 1 war das günstigste. Wir entschieden uns für das Angebot von Anbieter 3, da die zeitliche Verfügbarkeit innerhalb des Durchführungszeitraums gewährleistet ist und hier eine Wärmerückgewinnungsmethode technisch gekoppelt wird. Dieses war unter den vergleichbaren Angeboten die nachhaltigste Variante.



	Ggf. stichhaltige Gründe für das Vorliegen von weniger als 3 Angeboten/ Screenshots (Gewohnheitsgründe sind nicht zulässig). 

	





